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	全宗名称
	
	全宗号
	

	移交单位名称
	
	接收单位名称
	

	交接性质
	移交
	档案所属年度
	年  至    年

	实体档案

	档案类别
	卷数
	件数
	[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]检索参考工具种类
	数量

	文书档案
	
（其中涉密   卷）
	
（其中涉密    件）
	完整案卷目录、卷内目录
	共  套， 册

	
	
	
	涉密案卷目录、卷内目录
	共  套， 册

	科研课题档案
	
（其中涉密   卷）
	
（其中涉密    件）
	完整案卷目录、卷内目录
	共  套， 册

	
	
	
	涉密案卷目录、卷内目录
	共  套， 册

	声像档案
	照片
	
	
	声像档案目录
	共  套，册

	
	音频
	
	
	
	

	
	视频
	
	
	
	

	著名人物档案
	（姓名、全宗号）
	/
	
	名人档案目录
	共  套，册

	
	（同上）
	/
	
	
	

	其他档案
	
	
	其他档案目录
	共  套，册

	相关统计表及鉴定工作总结
	□进馆文书、科研、声像、名人等档案实体数量统计表；
□进馆档案鉴定情况统计表；□二期进馆档案重点内容核查表；
□进馆档案降解密清单；□进馆档案鉴定工作总结。

	进馆资料名称
及数量   
	


	移交说明
	

	接收意见
	

	
移交单位（印章）
档案工作主管领导：
档案工作主管部门负责人：
经办人：
移交日期：    年    月    日
	
接收单位（印章）
负责人：

经办人：

接收日期：    年    月    日


注：根据单位实际情况填写，一式二份。

