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	检测内容
	简要说明

	索引字段检查
	检查各类档案字段数量、顺序、取值是否与标准要求相匹配；
检查必填字段是否著录。

	全宗号与
全宗机构名称检查
	检查同一目录表是否仅一个全宗号、对应唯一表达方式的全宗机构名称。

	案卷题名
与卷内题名检查
	检查案卷题名与卷内题名是否重复；
检查题名中是否全部为应为英文。

	特殊字符检查
	检查目录表中各字段著录值是否存在“$”、“@”等特殊字符的情况。

	责任者字段检查
	两个以上责任者之间应用“、”隔开。

	日期格式检查
	检查日期格式是否为10位的标准格式，如：1999-01-01。

	密级字段检查
	确保案卷目录密级为对应卷内目录最高密级，并统计各项密级的卷数，件数；
著录值只能为“绝密”、“机密”、“秘密”或空白，不应出现“公开”等字段。

	保管期限字段检查
	

	卷内顺序号检查
	检查卷内目录顺序号是否为3位。

	分类号
与分类名称检查
	检查同一目录中分类号与分类名称是否一致；
检查案卷目录与卷内目录分类是否一致。

	卷内目录页数与
页号字段检查
	卷内目录页数与页号字段如果同时有著录，核查其著录是否有误，默认页数著录正确：
（1）只有案卷最后一件页号著录为X-X，本卷其他件均为起始页号；
（2）核查各起始页号是否与前一件的起始页号+页数之和一致；
（3）核查结束页号与案卷目录总页数是否一致。

	科研档案
案卷目录检查
	（1）检查科研档案同一课题名称的条目其分类号、所属学科、室组名称、课题编号、课题负责人、课题参加人、课题协作单位、任务来源是否一致；
（2）检查科研档案同一课题名称条目的数量是否与本课题“共几卷”数值一致；本课题对应的“第几卷”是否为按序取值。

	数量统计检查
	检查案卷目录中卷数，件数，页数，画幅数是否与卷内目录对应。

	数字化情况说明
字段检查
	（1）检查案卷与卷内数字化情况说明是否一致；
（2）检查数字化情况说明著录是否有误。

	图像数量与
目录数量一致性检查
	（1）实际图像数量是否与目录一致；
（2）实际文件数量是否与案卷目录的“总件数”一致；
（3）实际案卷数量是否与案卷目录一致。

	图像存储结构检查
	检查数字化档案数据存储结构是否符合规范，只有在最后一级有图像。

	文件夹检查
	检查文件夹命名是否符合规范。

	图像命名规则检查
	检查图像命名是否符合规范；
检查同一文件夹图像命名是否连续，无跳号。

	图像规范性检查
	检查扫描分辨率是否正确。

	图像属性统计
	画幅尺寸大小统计，包括A4及A4以下、A4至A3和A3以上三类。

	图像人工检查
	选择任意一幅图像，报告其存储格式（压缩格式）、扫描分辨率和色彩模式等文件属性。

	工作日志
	自动生成并实时显示检查结果日志。

	
	检查过程及结果自动记录，对不符合要求的数据进行标记，并能形成文档输出。






