附件4：
[bookmark: _Toc448913515]文书档案卷内备考表



盒内文件情况说明
























整理人：
检查人：
整理日期：      年   月   日
































注：幅面尺寸为297mm*210mm


科研课题档案卷内备考表
1.本卷科研课题文件共                              件（大写）
                
页（大写）
2. 与本卷有密切关系的材料或实物
材料（实物）
名   称






编   号






存放地点






备   注






3. 立卷说明：











立卷人：      年   月   日
审查人：      年   月   日

4. 归档后补充说明：








填写人：      年   月   日
审核人：      年   月   日



























整理人：
检查人：
整理日期：

































注：（2）指不能与本卷材料保存在一起的底图、照相底片、磁带、磁盘、光盘及标本、样品等。
幅面尺寸为297mm*210mm。

声像档案卷内备考表



盒内文件情况说明
























整理人：
检查人：
整理日期：      年   月   日





































注：幅面尺寸为297mm*210mm


著名人物档案卷内备考表



盒内文件情况说明
























整理人：
检查人：
整理日期：      年   月   日





































[bookmark: _GoBack]注：幅面尺寸为297mm*210mm

